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SANDRA MILENA HOYOS MARTINEZ

CC. N°© 53.068.123 de Bogot3, D.C.
Cll 3 #73-09
Altos de Belén
Tel: 2792806
3173668254 - 3227798975 - 3212261985
Ibagué - Colombia

PERFIL PROFESIONAL

Administradora de Empresas, con énfasis en Propiedad Horizontal,
habilidades en el manejo de sistemas (Paquete Office), explorador de
internet, Tarantela de Fourgen, Sipics, Sisgo, sistema UNO y Syscafe.
Profesionalmente, he participado en auditorias; en la planeacion,
ejecuciéon y seguimiento de proyectos en el manejo de cartera y cuento
con la experiencia en Propiedad Horizontal Residencial y Mixta, nomina,
Auditoria, Contabilidad, Cobranzas, Manejo de personal, Trabajo en
grupo, Servicio al cliente.

Me considero una persona responsable, proactiva, cumplidora de sus
deberes. Asumo con agrado los retos y metas propuestas. Tengo
excelente manejo de relaciones interpersonales y facilidad para trabajar
en equipo y bajo presion.

Mi perfil profesional estd orientando a desempefiarme en la
administracion de Propiedad Horizontal, el sector financiero vy
cooperativo, en el drea de control social, Junta de vigilancia, comités de
convivencia, educacion, proyectos y otros. Mi experiencia vy
conocimientos se pondran al servicio de la cooperativa, bajo los mas
altos estandares de calidad.
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ESTUDIOS REALIZADOS

PROFESIONALES

UNIVERSIDAD DE IBAGUE

Diplomado en Administracién Efectiva de Propiedad Horizontal
2017

Ibagué / Tolima

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Seminario de Analisis Econédmico y Financiero bajo normas internacionales
de informacién financiera (NIFs) y normas internacionales de contabilidad
(NICs).

2010

Madrid (Espafa)

UNIVERSIDAD LOS LIBERTADORES
Administradora de Empresas

2010

Bogota D.C.

ESACOMP

Operador de computadores e internet
2001

Bogota D.C.

COOPERATIVA COOMFONELEC
Curso de Cooperativismo y Economia Solidaria

Ibagué, Tolima
2022

SECUNDARIA

LICEO SEGOVIA
2001

Bachiller académico
10 - 11

Bogota D.C.




Hoja de Vida

COLEGIO EUCARISTICO MERCEDARIO

1999
Bachillerato
6-9
Bogota, D.C.

COOPERATIVA:
TELEFONO:
CARGO:
CARGO:

EMPRESA

CARGO

TELEFONO

JEFE INMEDIATO
TIEMPO DE SERVICIO

EMPRESA

CARGO

FUNCIONES
TELEFONO
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TIEMPO DE SERVICIO

EMPRESA
CARGO
FUNCIONES

TELEFONO
JEFE INMEDIATO
TIEMPO DE SERVICIO

EMPRESA

CARGO

FUNCIONES
TELEFONO

JEFE INMEDIATO
TIEMPO DE SERVICIO

EXPERIENCIA LABORAL

COOMFONELEC
(318) 564-8563
Junta de Vigilancia
Secretaria

CENTRO COMERCIAL LOS PANCHES
ADMINISTRADORA

2761762 - 3173668254

JOSE EFRAIN SANCHEZ

16 Marzo 2016 - Actualmente

SEGUROS BOLIVAR
(DAVIVIENDA)
ASESORA BANCASEGUROS

Vender seguros de vida

2631338 - 2631328
MONICA REYES
06 Marzo 2013 - 06 marzo 2016

ESTUDIO DE MODA S.A
CAJERA

Facturacion y recepcion de dinero en
efectivo, cheques, tarjetas, etc.

6295410
NELSON VARGAS
16 Noviembre 2012 - 29 Enero 2013

Hy H ABOGADOS
ASESORA DE
Recuperacién de cartera
2610046 Ext 109
Liliana Franco

02 julio 2012 - 14 Noviembre 2012

COBRANZAS
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CARGO
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TELEFONO
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TIEMPO DE SERVICIO

EMPRESA
CARGO
FUNCIONES
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DIGITEX S.A

(BANCO CAJA SOCIAL)
ASESORA DE COBRANZAS
Recuperacién de cartera
8860420 - 8860421 Ext 104
EDWIN LOPEZ

17 mayo 2012 - 01 Julio 2012

ESTUDIO DE MODA

(DIESEL)

Administradora

Manejo de personal, inventarios,
servicio al cliente, ventas y caja
6295410

Janeth Marin

01 marzo 2008- 31 Diciembre 2011

GAS EVOLUTION JEANS

(GROGGY)

Cajera

Facturacion y recepcion de dinero en
efectivo, cheques, tarjetas, etc
4208777

Janeth Marin

1 diciembre 2006- 28 Febrero 2008

COMERCIALIZADORA SILVER
(LEVI'S)
Administradora
Manejo de personal, inventarios,
servicio al cliente, ventas y caja
6293965-6293173
Ana Maria de Castro
junio 2004 - Septiembre 2006

SARAH & THOMAS

Administradora
Manejo de personal, inventarios,
servicio al cliente, ventas y caja
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TELEFONO 2928224

JEFE INMEDIATO Hugo Amado

TIEMPO DE SERVICIO octubre 2002 - Junio de 2004

EMPRESA BOUTIQUE PATRICIA VIANA

CARGO Administradora

FUNCIONES Manejo de personal, inventarios,
servicio al cliente, ventas y caja

TELEFONO 685 92 65

JEFE INMEDIATO Patricia Viana

TIEMPO DE SERVICIO 01 diciembre 2001-Octubre 2002

REFERENCIAS FAMILIARES

NOMBRE CRISTIAN CAMILO ARCILA REYES
OCUPACION Abogado

TELEFONO 3212261985 - 3174645225
NOMBRE Aixa Eleonora Hoyos
OCUPACION Administradora de Empresas
TELEFONO 6856694

REFERENCIAS PERSONAL

NOMBRE CARLOS ANDRES QUINTERO PULIDO
OCUPACION ABOGADO

TELEFONO 3134536446 - 3143644076
NOMBRE ALEXANDER OLIVAR CARVAJAL
OCUPACION REVISOR FISCAL

TELEFONO 3166249862

Sor L

SANDRA MILENA HOYOS MARTINEZ
CC. 53.068.123 de Bogota




Hoja de Vida .




